MÉu x©y dùng kÕ ho¹ch n¨m häc 2007 – 2008
 (c¸c phßng thuéc V¨n phßng)

	Häc viÖn ChÝnh trÞ Quèc gia Hå ChÝ Minh

V¨n phßng
§¬n vÞ:  Phßng XD c¬ b¶n
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc


Hµ Néi, ngµy      th¸ng     n¨m 2007


kÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m häc 2007 - 2008
A/ Thùc hiÖn n¨m häc 2006 -  2007:
I-  x©y dùng, söa ch÷a:
	TT
	Tªn c«ng tr×nh
	Tæng

dù to¸n
	Kinh phÝ  ®Ò nghÞ quyÕt to¸n
 n¨m 2006
	T/gian thùc hiÖn tõ th¸ng n¨m
 ®Õn th¸ng n¨m
	TiÕn ®é hoµn thµnh tÝnh ®Õn ngµy b/c

	
	C«ng tr×nh chuyÓn tiÕp c¸c n¨m tr­íc:
	
	
	
	

	
	C«ng tr×nh triÓn khai n¨m 2007
	
	
	
	


II- ho¹t ®éng cña phßng:

- Nghiªn cøu khoa häc, héi th¶o, nghiªn cøu thùc tÕ....

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ tÝnh ®Õn 30/6/2007: 

Tæng sè c¸n bé:

T¨ng, gi¶m biªn chÕ trong n¨m häc 2006 - 2007;

+ T¨ng: (lý do).
+ Gi¶m: (lý do).
- §Çu t­ c¬ së vËt chÊt, ph­¬ng tiÖn lµm viÖc…
- C¸c c«ng t¸c kh¸c……..:

III- §¸nh gi¸ kh¸i qu¸t kÕt qu¶ thùc hiÖn kÕ ho¹ch n¨m häc 2006 – 2007:
B/ KÕ ho¹ch n¨m  häc 2007 - 2008:

I-  x©y dùng, söa ch÷a:  

	TT
	Tªn c«ng tr×nh
	Tæng dù to¸n
	KÕ ho¹ch

kinh phÝ
	T/gian thùc hiÖn
tõ th¸ng n¨m

®Õn th¸ng n¨m
	Ghi chó

	
	C«ng tr×nh chuyÓn tiÕp c¸c n¨m tr­íc:
	
	
	
	

	
	KÕ ho¹ch c¸c c«ng tr×nh n¨m 2008:
	
	
	
	


II- KÕ ho¹ch ho¹t ®éng cña phßng:

- KÕ ho¹ch nghiªn cøu khoa häc, héi th¶o, nghiªn cøu thùc tÕ....

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ n¨m häc 2007 - 2008: 

 T¨ng gi¶m trong n¨m;

+ T¨ng: (lý do)

+ Gi¶m: (lý do)
- Nhu cÇu ®Çu t­ c¬ së vËt chÊt, ph­¬ng tiÖn lµm viÖc…

- C¸c c«ng t¸c kh¸c

..............

III- ý kiÕn ®ãng gãp vÒ c«ng t¸c hµnh chÝnh - hËu cÇn:

    tr­ëng phßng

(Ký tªn)

	Häc viÖn ChÝnh trÞ Quèc gia Hå ChÝ Minh 


V¨n phßng 

§¬n vÞ: Phßng VËt t­
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc

Hµ Néi, ngµy     th¸ng     n¨m 2007


kÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m häc 2007 -  2008

A/ thùc hiÖn n¨m häc 2006 - 2007:
I- Qu¶n lý nhµ ®Êt, tµi s¶n: (ghi mét sè c«ng t¸c chñ yÕu)
II- Mua s¾m, söa ch÷a trang thiÕt bÞ chung cña Häc viÖn Trung t©m (ghi mét sè tµi s¶n cã sè l­îng lín):

1. Mua s¾m

	TT
	Tªn tµi s¶n mua s¾m
	§¬n vÞ
	Sè l­îng
	Kinh phÝ
	Ghi chó

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2. Söa ch÷a:

	TT
	Tªn tµi s¶n söa ch÷a
	§¬n vÞ
	Sè l­îng
	Kinh phÝ
	Ghi chó

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


III- Tiªu thô nhiªn liÖu x¨ng, dÇu: 

1.  N¨m häc 2006- 2007
X¨ng (lÝt), n¨m 2006.

DÇu (lÝt), n¨m 2006.

Tæng sè km cña Häc viÖn sö dông n¨m 2006

2. N¨m 2007:

	TT
	Néi dung
	§¬n gi¸
	L­îng tiªu thô hµng th¸ng
	Ghi chó

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	1
	X¨ng  (lit)
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	DÇu (lÝt)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


IV - Chi phÝ v¨n phßng phÈm hµng th¸ng  (trõ cÊp ph¸t b»ng tiÒn)

Mét sè v¨n phßng phÈm cã sè l­îng lín ( 6 th¸ng ®Çu n¨m 2007, tÝnh ®Õn thêi ®iÓm lµm b¸o c¸o)

V- Tæng sè tiÒn ®· quyÕt to¸n söa ch÷a trang thiÕt bÞ (ThiÕt bÞ tin häc, m¸y ph« t«, m¸y ®iÒu hoµ kh«ng khÝ, kh¸c…)
1/ N¨m 2006 (12 th¸ng)

2/ N¨m 2007 (6 th¸ng ®Çu n¨m 2007, tÝnh ®Õn thêi ®iÓm b¸o c¸o)

VI- Ho¹t ®éng cña phßng:

- Nghiªn cøu khoa häc, héi th¶o, nghiªn cøu thùc tÕ....

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ tÝnh ®Õn 30/6/2007: 

Tæng sè c¸n bé:

T¨ng, gi¶m biªn chÕ trong n¨m häc 2006 - 2007;

+ T¨ng: (lý do).
+ Gi¶m: (lý do).
- C¸c c«ng t¸c kh¸c……..:

VII- B¸o c¸o thèng kª mét sè tµi s¶n (cã phô lôc kÌm theo)

VIII- §¸nh gi¸ kh¸i qu¸t kÕt qu¶ thùc hiÖn kÕ ho¹ch n¨m 2007 vÒ c«ng t¸c mua s¾m, söa ch÷a trang thiÕt bÞ;
B/ KÕ ho¹ch n¨m  häc 2007- 2008:
I - Qu¶n lý nhµ ®Êt, tµi s¶n (ghi mét sè c«ng viÖc chñ yÕu)
II- Mua s¾m, söa ch÷a trang thiÕt bÞ chung cña Häc viÖn (ghi mét sè tµi s¶n cã sè l­îng lín):

a/ Mua s¾m

	TT
	Tªn tµi s¶n mua s¾m
	§¬n vÞ
	Sè l­îng
	Kinh phÝ
	Ghi chó

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


b/ Söa ch÷a:

	TT
	Tªn tµi s¶n söa ch÷a 
	§¬n vÞ
	Sè l­îng
	Kinh phÝ 
	Ghi chó

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


III- KÕ ho¹ch ho¹t ®éng cña phßng:

1. Nghiªn cøu khoa häc, héi th¶o, nghiªn cøu thùc tÕ....

2. Biªn chÕ cña ®¬n vÞ n¨m häc 2007 - 2008: 

 T¨ng gi¶m trong n¨m;

+ T¨ng: (lý do)

+ Gi¶m: (lý do)
3. Nhu cÇu ®Çu t­ trang thiÕt bÞ phôc vô c«ng t¸c chuyªn m«n: M¸y vi tÝnh, m¸y in, m¸y ph« t«.....

4.  C¸c c«ng t¸c kh¸c

IV- Dù kiÕn møc tiªu thô x¨ng, dÇu cña Trung t©m Häc viÖn n¨m häc 2007-2008:

	TT
	Tªn nhiªn liÖu 
	§¬n gi¸
	Sè l­îng
	Thµnh tiÒn 
	Ghi chó

	
	X¨ng (lÝt)
	
	
	
	

	
	DÇu (lÝt)
	
	
	
	

	
	Céng
	
	
	
	


V- ý kiÕn ®ãng gãp vÒ c«ng t¸c hµnh chÝnh - hËu cÇn:
    Tr­ëng phßng

(Ký tªn)

Phô lôc:

Thèng kª mét sè tµi s¶n phôc vô ®µo t¹o vµ nghiªn cøu khoa häc vµ c«ng t¸c qu¶n lý

(tÝnh ®Õn thêi ®iÓm lËp b¸o c¸o)

	TT
	Tªn tµi s¶n
	Sè 

l­îng
	Nguyªn gi¸

theo SSKT
	Ghi chó

(ghi t×nh tr¹ng tµi s¶n)

	1
	M¸y vi tÝnh ®Ó bµn
	
	
	

	2
	M¸y vi tÝnh X¸ch tay
	
	
	

	3
	M¸y in
	
	
	

	4
	M¸y photo
	
	
	

	5
	(m¸y chiÕu) Frojector 
	
	
	

	6
	Overhead (m¸y chiÕu h¾t)
	
	
	

	7
	§iÒu hoµ
	
	
	

	8
	M¸y ®un n­íc tù ®éng
	
	
	

	9
	Ti vi
	
	
	

	10
	§å gç (ghi tªn tµi s¶n)
	
	
	

	11
	§å s¾t (ghi tªn tµi s¶n)
	
	
	

	12
	Tµi s¶n kh¸c
	
	
	


	Häc viÖn ChÝnh trÞ Quèc gia

Hå ChÝ Minh


V¨n phßng

§¬n vÞ: Phßng QL xe- m¸y
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc


Hµ Néi, ngµy     th¸ng      n¨m 2007


kÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m  häc 2007 - 2008
a/ thùc hiÖn n¨m häc 2006-  2007: 
I/ T×nh h×nh phôc vô ®­a, ®ãn c¸n bé, häc viªn:

1/Phôc vô c¸n bé Häc viÖn n¨m 2006:

- Sè km ®· phôc vô c¸c ®¬n vÞ vµ so s¸nh víi møc kho¸n cña tõng ®¬n vÞ.

- Phôc vô kh¸c.
2/Phôc vô häc viÖn: 

-  §i nghiªn cøu thùc tÕ (sè l­îng líp phôc vô): 

+ Tæng sè Km:

-  C¸c nhiÖm vô kh¸c: 

+ Tæng sè Km:

II/ Mua s¾m, söa ch÷a xe « t«:

	TT
	Néi dung mua s¾m, söa ch÷a (biÓn sè xe)
	Thêi gian thùc hiÖn
	Kinh phÝ
®· thanh to¸n

 n¨m 2006
	Ghi chó

(Lo¹i xe, sè chç ngåi)

	I
	Mua xe « t«
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	II
	Söa ch÷a lín xe «t« 
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


III/ C¸c ho¹t ®éng b¶o hiÓm ph­¬ng tiÖn vµ kinh phÝ mua b¶o hiÓm n¨m 2006-2007 (nªu sè liÖu cô thÓ):

IV/ X¨ng dÇu tiªu thô:

1/ N¨m 2006

2/ N¨m 2007 (tÝnh ®Õn thêi ®iÓm b¸o c¸o)

V/ C¸c ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

1. Biªn chÕ cña ®¬n vÞ tÝnh ®Õn 30/6/2007: 

Tæng sè c¸n bé:

T¨ng, gi¶m biªn chÕ trong n¨m häc 2006 - 2007;

+ T¨ng: (lý do).
+ Gi¶m: (lý do).
2. C¸c c«ng t¸c kh¸c……..:

VI/ §¸nh gi¸ kh¸i qu¸t kÕt qu¶ thùc hiÖn kÕ ho¹ch n¨m häc  2006-2007:

B/ KÕ ho¹ch n¨m häc 2007 - 2008:

I/Dù kiÕn phôc vô ®­a, ®ãn c¸n bé, häc viªn:

1/Phôc vô c¸n bé Häc viÖn:

+ §i nghiªn cøu thùc tÕ: Tæng sè Km: trong ®ã: Sè chuyÕn, Km, lo¹i xe: 4chç, 9 chç, 12-15 chç, xe ca…
+ §i c«ng t¸c th­êng xuyªn: Tæng sè Km trong ®ã: Sè chuyÕn, Km, lo¹i xe: 4chç, 9 chç, 12-15 chç, ...
+ Phôc vô c¸c nhiÖm vô kh¸c;

2/Phôc vô häc viªn: 

+ §i nghiªn cøu thùc tÕ: (Sè chuyÕn, Km, lo¹i xe: 4chç, 9 chç, 12-15 chç, xe ca...)
+ C¸c nhiÖm vô kh¸c;
II/ Mua s¾m, söa ch÷a xe « t«:

	TT
	Néi dung mua s¾m, söa ch÷a
	Thêi gian thùc hiÖn
	KÕ ho¹ch

kinh phÝ
	Ghi chó

	I
	Mua xe míi
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	II
	Söa ch÷a
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


III/ Dù  trï kinh phÝ  mua b¶o hiÓm n¨m 2008:

IV/Dù trï sè l­îng x¨ng dÇu tiªu thô n¨m 2008:

V/ C¸c kÕ ho¹ch ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ n¨m häc 2007 - 2008: 

 T¨ng gi¶m biªn chÕ trong n¨m;

+ T¨ng: (lý do)

+ Gi¶m: (lý do)
- C¸c c«ng t¸c kh¸c…
VI- ý kiÕn ®ãng gãp vÒ c«ng t¸c hµnh chÝnh - hËu cÇn: 

    tr­ëng phßng

(Ký tªn)

	Häc viÖn ChÝnh trÞ Quèc gia Hå ChÝ Minh


V¨n phßng

§¬n vÞ: Phßng Qu¶n trÞ
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc


Hµ Néi, ngµy    th¸ng      n¨m 2007


kÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m häc 2007 - 2008
A/ Thùc hiÖn  n¨m häc 2006 -2007:

I- Thùc hiÖn chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc giao n¨m häc  2006 - 2007:

+ Phôc vô héi tr­êng (sè l­îng líp, sè ngµy phôc vô...)

+ Danh s¸ch sè héi tr­êng ®ang qu¶n lý, sè ghÕ/héi tr­êng. 
+ Phôc vô nhµ lµm viÖc:

+ VÖ sinh m«i tr­êng

II- Söa ch÷a trang thiÕt bÞ:

	TT
	Néi dung söa ch÷a (®­êng ®iÖn, ®­êng n­íc…)
	Kinh phÝ 
thùc hiÖn
	Ghi chó

	
	
	
	

	
	
	
	


III- Mua s¾m trang thiÕt bÞ:

	TT
	Néi dung mua s¾m
	Kinh phÝ thùc hiÖn
	Ghi chó

	
	
	
	

	
	
	
	


IV- Tiªu thô ®iÖn, n­íc:

a/ Tiªu thu n¨m 2006

	TT
	Néi dung
	§¬n 

vÞ 

tÝnh
	Khèi  l­îng
Tiªu thu 

n¨m 2006
	Sè tiÒn

 thanh to¸n

 n¨m 2006
	Sè tiÒn

 thu ®­îc 
	Ghi chó

	1
	§iÖn
	
	
	
	
	

	2
	N­íc
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


b/ Tiªu thô n¨m 2007 (tÝnh ®Õn thêi ®iÓm lµm b¸o c¸o)
	TT
	Néi dung
	§¬n

 gi¸
	L­îng tiªu thô hµng th¸ng
	Ghi chó

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	1
	§iÖn (kw)
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	N­íc (m3)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	trong ®ã cña Häc viÖn
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	trong ®ã cña häc viªn
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


V- C¸c ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

- Nghiªn cøu khoa häc: §Ò tµi khoa häc, héi th¶o khoa häc, nghiªn cøu thùc tÕ...

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ tÝnh ®Õn 30/6/2007: 

Tæng sè c¸n bé:

T¨ng, gi¶m biªn chÕ trong n¨m häc 2006 - 2007;

+ T¨ng: (lý do).
+ Gi¶m: (lý do).
- §Çu t­ c¬ së vËt chÊt:  trang thiÕt bÞ, c«ng cô lµm viÖc ®· ®­îc trang cÊp

- C¸c c«ng t¸c kh¸c……..
VI- §¸nh gi¸ kh¸i qu¸t kÕt qu¶ thùc hiÖn kÕ ho¹ch n¨m häc 2006- 2007 
b/ KÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m häc 2007 -  2008: 

I - KÕ ho¹ch ho¹t ®éng phôc vô n¨m häc 2007 - 2008. 

	TT
	Néi dung ho¹t ®éng
	§¬n

 vÞ tÝnh
	Sè
 l­îng
	Sè l­îng

ng­êi phôc vô
	Ghi chó

	1
	Phôc vô héi tr­êng
	
	
	
	

	2
	Phôc vô nhµ lµm viÖc
	
	
	
	

	3
	Phôc vô ®iÖn (kw)
	
	
	
	

	4
	Phôc vô n­íc (m3)
	
	
	
	


II- KÕ ho¹ch söa ch÷a trang thiÕt bÞ vµ mua s¾m tµi s¶n:

a/ Söa ch÷a tµi s¶n:
	TT
	Tªn tµi s¶n söa ch÷a
	Kinh phÝ dù kiÕn
	Ghi chó

	
	
	
	

	
	
	
	


b/ Mua tµi s¶n 

	TT
	Tªn tµi s¶n ®Ò nghÞ mua
	§¬n gi¸
	Sè l­îng
	Thµnh tiÒn

	
	
	
	
	

	
	Céng
	
	
	


III- C¸c KÕ ho¹ch ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

- Nghiªn cøu khoa häc: §Ò tµi khoa häc, héi th¶o khoa häc, nghiªn cøu thùc tÕ...

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ n¨m häc 2007 - 2008: 

 T¨ng gi¶m trong n¨m;

+ T¨ng: (lý do)

+ Gi¶m: (lý do)
- §Çu t­ c¬ së vËt chÊt: (nhu cÇu ®­îc ®Çu t­ trang cÊp c¬ së vËt chÊt):

- Sè l­îng m¸y vi tÝnh, m¸y in, m¸y ph« t«, bµn ghÕ, tñ ®ùng tµi liÖu, gi¸ s¸ch...
- C¸c nhu cÇu kh¸c…

IV- ý kiÕn ®ãng gãp vÒ c«ng t¸c hµnh chÝnh - hËu cÇn: 

    tr­ëng phßng

(Ký tªn)

	Häc viÖn ChÝnh trÞ Quèc gia 
Hå ChÝ Minh

V¨n phßng

§¬n vÞ: Trung t©m y tÕ
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc


Hµ Néi, ngµy 17 th¸ng 5 n¨m 2007


kÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m häc 2007 -  2008
a/ Thùc hiÖn n¨m häc 2006 - 2007
1/- Thùc hiÖn c«ng t¸c chuyªn m«n:

- Y tÕ dù phßng: (ghi tªn c«ng viÖc ®· thùc hiÖn) 

- Kinh phÝ mua thuèc n¨m 2006:

- Kh¸m ch÷a bÖnh: (Sè bÖnh nh©n kh¸m, ch÷a bÖnh t¹i chç hµng n¨m, chuyÓn viÖn...)

- B¶o hiÓm y tÕ: (Sè ng­êi ®¨ng ký kh¸m ch÷a bÖnh t¹i chç....)

- Kinh phÝ phßng chèng dÞch n¨m 2006:

- Kinh phÝ mua b¶o hiÓm y tÕ n¨m 2006

- Kinh phÝ mua b¶o hiÓm y tÕ n¨m 2007 (tÝnh ®Õn thêi ®iÓm lµm b¸o c¸o)

2/ mua s¾m, söa ch÷a, thiÕt bÞ phôc vô y tÕ vµ ph­¬ng tiÖn lµm viÖc:
	TT
	Néi dung mua s¾m, söa ch÷a
	Kinh phÝ

 thùc hiÖn
	Ghi chó

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3/ C¸c KÕ ho¹ch ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

- Nghiªn cøu khoa häc: §Ò tµi khoa häc, héi th¶o khoa häc, nghiªn cøu thùc tÕ...

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ tÝnh ®Õn 30/6/2007: 

Tæng sè c¸n bé:

T¨ng, gi¶m biªn chÕ trong n¨m häc 2006 - 2007;

+ T¨ng: (lý do).
+ Gi¶m: (lý do).
- C«ng t¸c kh¸c…

4/ §¸nh gi¸ kh¸i qu¸t kÕt qu¶ thùc hiÖn kÕ ho¹ch n¨m häc 2006 – 2007.

b/ KÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m häc 2007- 2008
1/- KÕ ho¹ch ho¹t ®éng chuyªn m«n:
- Y tÕ dù phßng (ghi tªn c«ng viÖc): 
+ Kinh phÝ phôc vô phßng chèng dÞch:

* Kh¸m ch÷a bÖnh: 

-  B¶o hiÓm y tÕ:  Trong ®ã: 

+ CBCNV:

+ Häc viªn:

+ B¶o hiÓm y tÕ häc viªn quèc tÕ:

- Kinh phÝ kh¸m bÖnh cho CBCNV:

- Kinh phÝ kiÓm tra kh¸m søc khoÎ cho häc viªn míi nhËp häc:

- Kinh phÝ kh¸m ch÷a bÖnh cho häc viªn:

- Kinh phÝ (tiÒn thuèc phôc vô CBCNV, häc viªn):

* B¶o hiÓm y tÕ: (Sè ng­êi ®¨ng ký kh¸m ch÷a bÖnh t¹i chç....)

* Ho¹t ®éng kh¸c.

2/ KÕ ho¹ch nhu cÇu mua s¾m, söa ch÷a, thiÕt bÞ  y tÕ vµ ph­¬ng tiÖn lµm viÖc:
	TT
	Néi dung mua s¾m,

 söa ch÷a
	Nhu cÇu

kinh phÝ
	Ghi chó

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3/C¸c kÕ ho¹ch ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

- Nghiªn cøu khoa häc: §Ò tµi khoa häc, héi th¶o khoa häc, nghiªn cøu thùc tÕ...

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ n¨m häc 2007 - 2008: 

T¨ng gi¶m trong n¨m;

+ T¨ng: (lý do)

+ Gi¶m: (lý do)
- C¸c c«ng t¸c kh¸c;

4/ ý kiÕn ®ãng gãp vÒ c«ng t¸c hµnh chÝnh - hËu cÇn: 

    tr­ëng phßng

(Ký tªn)

	Häc viÖn ChÝnh trÞ Quèc gia 

Hå ChÝ Minh


V¨n phßng

§¬n vÞ: Phßng hËu cÇn 56B
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc


Hµ Néi, ngµy    th¸ng      n¨m 2007


kÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m häc 2007 - 2008
a/thùc hiÖn n¨m häc 2006 - 2007:

I- ho¹t ®éng cña phßng theo chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc giao:

- Phôc vô c«ng t¸c hµnh chÝnh:

- Phôc vô líp häc t¹i chøc:

- B¶o vÖ c¬ quan:

- Kh¸c..,

II- mua s¾m, söa ch÷a trang thiÕt bÞ nhµ cöa phôc vô cho c«ng t¸c chung cña Häc viÖn ë 198 T©y S¬n vµ 56B Quèc Tö Gi¸m:

a/ Mua s¾m

	TT
	Tªn tµi s¶n mua s¾m
	Thêi gian
thùc hiÖn
	Kinh phÝ
thùc hiÖn
	Ghi chó

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


b/ Söa ch÷a

	TT
	Tªn tµi s¶n söa ch÷a
	Thêi gian
thùc hiÖn
	Kinh phÝ

thùc hiÖn
	Ghi chó

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


III- C¸c ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:
- Nghiªn cøu khoa häc: §Ò tµi khoa häc, héi th¶o khoa häc, nghiªn cøu thùc tÕ...

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ tÝnh ®Õn 30/6/2007: 

Tæng sè c¸n bé:

T¨ng, gi¶m biªn chÕ trong n¨m häc 2006 - 2007;

+ T¨ng: (lý do).
+ Gi¶m: (lý do).
IV- §¸nh gi¸ kh¸i qu¸t kÕt qu¶ thùc hiÖn kÕ ho¹ch n¨m häc  2006 - 2007;

b/ KÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m häc 2007 - 2008:

I- KÕ ho¹ch ho¹t ®éng cña phßng theo chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc giao:

- Phôc vô líp häc t¹i chøc:

- B¶o vÖ c¬ quan:

- Kh¸c..,
II- KÕ ho¹ch  mua s¾m, söa ch÷a trang thiÕt bÞ  phôc vô cho c«ng t¸c chung cña häc viÖn ë 198 t©y s¬n vµ 56B Quèc Tö Gi¸m:

a/ Mua s¾m

	TT
	Tªn tµi s¶n mua s¾m
	Thêi gian

thùc hiÖn
	Nhu cÇu
kinh phÝ
	Ghi chó

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


b/ Söa ch÷a

	TT
	Tªn tµi s¶n söa ch÷a
	Thêi gian
thùc hiÖn
	Nhu cÇu

kinh phÝ
	Ghi chó

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


III- C¸c kÕ ho¹ch ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

- Nghiªn cøu khoa häc: §Ò tµi khoa häc, héi th¶o khoa häc, nghiªn cøu thùc tÕ...

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ n¨m häc 2007 - 2008: 

T¨ng gi¶m trong n¨m;

+ T¨ng: (lý do)

+ Gi¶m: (lý do)
- §Çu t­ c¬ së vËt chÊt: (nhu cÇu ®­îc ®Çu t­ trang cÊp c¬ së vËt chÊt):

- C¸c nhu cÇu kh¸c

IV- ý kiÕn ®ãng gãp vÒ c«ng t¸c hµnh chÝnh - hËu cÇn: 

    tr­ëng phßng

(Ký tªn)

	Häc viÖn ChÝnh trÞ Quèc gia 

Hå ChÝ Minh


V¨n phßng

§¬n vÞ: Phßng Tæng hîp
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc


Hµ Néi, ngµy      th¸ng      n¨m 2007


kÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m häc 2007 - 2008
a/ thùc hiÖn n¨m häc 2006- 2007:

I- ho¹t ®éng cña phßng theo chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc giao:

(Nªu nh÷ng nhiÖm vô chÝnh vµ kinh phÝ ®· thùc hiÖn)

II- C¸c ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

1. Nghiªn cøu khoa häc: §Ò tµi khoa häc, héi th¶o khoa häc, nghiªn cøu thùc tÕ...

2. Biªn chÕ cña ®¬n vÞ tÝnh ®Õn 30/6/2007: 

Tæng sè c¸n bé:

T¨ng, gi¶m biªn chÕ trong n¨m häc 2006 - 2007;

+ T¨ng: (lý do).
+ Gi¶m: (lý do).
3. C«ng t¸c kh¸c…

4. §· ®­îc ®Çu t­ trang thiÕt bÞ phôc vô c«ng t¸c chuyªn m«n: 

- Sè l­îng m¸y vi tÝnh, m¸y in, m¸y ph« t«, bµn ghÕ, tñ ®ùng tµi liÖu, gi¸ s¸ch...
III- §¸nh gi¸ kh¸i qu¸t kÕt qu¶ thùc hiÖn kÕ ho¹ch n¨m häc 2006 – 2007:

b/ KÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m  häc 2007 - 2008 

I- KÕ ho¹ch ho¹t ®éng cña phßng theo chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc giao: Nªu nh÷ng nhiÖm vô chÝnh (dù kiÕn néi dung, thêi gian, kinh phÝ thùc hiÖn)

II- C¸c KÕ ho¹ch ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

1. Nghiªn cøu khoa häc: §Ò tµi khoa häc, héi th¶o khoa häc, nghiªn cøu thùc tÕ...

2. Biªn chÕ cña ®¬n vÞ n¨m häc 2007 - 2008: 

T¨ng gi¶m trong n¨m;

+ T¨ng: (lý do)

+ Gi¶m: (lý do)
3. §Çu t­ c¬ së vËt chÊt: (nhu cÇu ®­îc ®Çu t­ trang cÊp c¬ së vËt chÊt):

-  Sè l­îng m¸y vi tÝnh, m¸y in, m¸y ph« t«, bµn ghÕ, tñ ®ùng tµi liÖu...
4.  C¸c nhu cÇu kh¸c…

III- ý kiÕn ®ãng gãp vÒ c«ng t¸c hµnh chÝnh - hËu cÇn: 

    tr­ëng phßng

(Ký tªn)

	Häc viÖn ChÝnh trÞ Quèc gia 

Hå ChÝ Minh


V¨n phßng

§¬n vÞ: Phßng Thi ®ua-Khen th­ëng
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc


Hµ Néi, ngµy     th¸ng    n¨m 2007


kÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m häc 2007 – 2008

a/ thùc hiÖn n¨m häc 2006 - 2007
I- ho¹t ®éng cña phßng theo chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc giao:

(Nªu nh÷ng nhiÖm vô chÝnh vµ kinh phÝ ®· thùc hiÖn)

II- C¸c ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

1. Nghiªn cøu khoa häc: §Ò tµi khoa häc, héi th¶o khoa häc, nghiªn cøu thùc tÕ...

2. Biªn chÕ cña ®¬n vÞ tÝnh ®Õn 30/6/2007: 

Tæng sè c¸n bé:

T¨ng, gi¶m biªn chÕ trong n¨m häc 2006 - 2007;

+ T¨ng: (lý do).
+ Gi¶m: (lý do).
3. C«ng t¸c kh¸c…

4.  §· ®­îc ®Çu t­ trang thiÕt bÞ phôc vô c«ng t¸c chuyªn m«n: 

- Sè l­îng m¸y vi tÝnh, m¸y in, m¸y ph« t«, bµn ghÕ, tñ ®ùng tµi liÖu, gi¸ s¸ch...
III- §¸nh gi¸ kh¸i qu¸t kÕt qu¶ thùc hiÖn kÕ ho¹ch n¨m häc 2006 – 2007

b/ KÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m  häc 2007 -  2008 

I- KÕ ho¹ch ho¹t ®éng cña phßng theo chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc giao: Nªu nh÷ng nhiÖm vô chÝnh (dù kiÕn néi dung, thêi gian, kinh phÝ thùc hiÖn)

II- C¸c KÕ ho¹ch ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

1. Nghiªn cøu khoa häc: §Ò tµi khoa häc, héi th¶o khoa häc, nghiªn cøu thùc tÕ...

2. Biªn chÕ cña ®¬n vÞ n¨m häc 2007 - 2008: 

T¨ng gi¶m trong n¨m;

+ T¨ng: (lý do)

+ Gi¶m: (lý do)
4. §Çu t­ c¬ së vËt chÊt: (nhu cÇu ®­îc ®Çu t­ trang cÊp c¬ së vËt chÊt):

- Sè l­îng m¸y vi tÝnh, m¸y in, m¸y ph« t«, bµn ghÕ, tñ ®ùng tµi liÖu...
- C¸c nhu cÇu kh¸c…

III- ý kiÕn ®ãng gãp vÒ c«ng t¸c hµnh chÝnh - hËu cÇn: 

    tr­ëng phßng

(Ký tªn)

	Häc viÖn ChÝnh trÞ Quèc gia 

Hå ChÝ Minh


V¨n phßng

§¬n vÞ:  Phßng Tµi vô
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc


Hµ Néi, ngµy      th¸ng     n¨m 2007


kÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m  häc 2007 - 2008
a/ thùc hiÖn n¨m  häc 2006 - 2007
I- ho¹t ®éng cña phßng theo chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc giao:

(Nªu nh÷ng nhiÖm vô chÝnh)

II- C¸c ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

- Nghiªn cøu khoa häc: §Ò tµi khoa häc, héi th¶o khoa häc, nghiªn cøu thùc tÕ...

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ tÝnh ®Õn 30/6/2007: 

Tæng sè c¸n bé:

T¨ng, gi¶m biªn chÕ trong n¨m häc 2006 - 2007;

+ T¨ng: (lý do).
+ Gi¶m: (lý do).
- C«ng t¸c kh¸c…

- §· ®­îc ®Çu t­ trang thiÕt bÞ phôc vô c«ng t¸c chuyªn m«n: M¸y vi tÝnh, m¸y in, m¸y ph« t«.....

III- §¸nh gi¸ kh¸i qu¸t kÕt qu¶ thùc hiÖn kÕ ho¹ch n¨m  häc 2006 – 2007
b/ KÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m  häc 2007 - 2008 

I -KÕ ho¹ch ho¹t ®éng cña phßng theo chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc giao: Nªu nh÷ng nhiÖm vô chÝnh.
II- C¸c KÕ ho¹ch ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

- Nghiªn cøu khoa häc: §Ò tµi khoa häc, héi th¶o khoa häc, nghiªn cøu thùc tÕ...

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ n¨m häc 2007- 2008: 

T¨ng gi¶m trong n¨m;

+ T¨ng: (lý do)

+ Gi¶m: (lý do)
- §Çu t­ c¬ së vËt chÊt: (nhu cÇu ®­îc ®Çu t­ trang cÊp c¬ së vËt chÊt): 
- Sè l­îng m¸y vi tÝnh, m¸y in, m¸y ph« t«, bµn ghÕ, tñ ®ùng tµi liÖu...
- C¸c nhu cÇu kh¸c…

III- ý kiÕn ®ãng gãp vÒ c«ng t¸c hµnh chÝnh - hËu cÇn: 

    tr­ëng phßng

(Ký tªn)

	Häc viÖn ChÝnh trÞ Quèc gia 

Hå ChÝ Minh


V¨n phßng

§¬n vÞ: Phßng Qu¶n lý C«ng nghÖ th«ng tin
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc


Hµ Néi, ngµy     th¸ng     n¨m 2007


kÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m häc 2007 - 2008
a/ thùc hiÖn n¨m häc 2006 - 2007:

I- ho¹t ®éng cña phßng theo chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc giao:

- Tæng sè m¸y ®­îc nèi m¹ng cña Trung t©m Häc viÖn (thuéc ®¬n vÞ qu¶n lý):
- Kinh phÝ thuª bao ®­êng truyÒn hµng th¸ng (nguån nép). 
(Nªu nh÷ng nhiÖm vô chÝnh vµ kinh phÝ ®· thanh to¸n)

II- C¸c ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

- Nghiªn cøu khoa häc: §Ò tµi khoa häc, héi th¶o khoa häc, nghiªn cøu thùc tÕ...

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ tÝnh ®Õn 30/6/2007: 

Tæng sè c¸n bé:

T¨ng, gi¶m biªn chÕ trong n¨m häc 2006 - 2007;

+ T¨ng: (lý do).
+ Gi¶m: (lý do).
- C«ng t¸c kh¸c…

- §· ®­îc ®Çu t­ trang thiÕt bÞ phôc vô c«ng t¸c chuyªn m«n: M¸y vi tÝnh, m¸y in, m¸y ph« t«, bµn ghÕ, tñ ®ùng tµi liÖu.....
III- §¸nh gi¸ kh¸i qu¸t kÕt qu¶ thùc hiÖn kÕ ho¹ch n¨m  häc 2006- 2007

b/  KÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m  häc 2007 - 2008
I- KÕ ho¹ch ho¹t ®éng cña phßng theo chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc giao: Nªu nh÷ng nhiÖm vô chÝnh (dù kiÕn néi dung, thêi gian vµ dù trï kinh phÝ thùc hiÖn)

- Tæng sè m¸y dù kiÕn ®­îc nèi m¹ng (thuéc ®¬n vÞ qu¶n lý) n¨m 2007: t¨ng,  gi¶m, lý do.

- Kinh phÝ thuª bao ®­êng truyÒn hµng th¸ng (nguån nép).  
II- C¸c KÕ ho¹ch ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

- Nghiªn cøu khoa häc: §Ò tµi khoa häc, héi th¶o khoa häc, nghiªn cøu thùc tÕ...

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ n¨m häc 2007 - 2008: 

T¨ng gi¶m trong n¨m;

+ T¨ng: (lý do)

+ Gi¶m: (lý do)
- §Çu t­ c¬ së vËt chÊt: (nhu cÇu ®­îc ®Çu t­ trang cÊp c¬ së vËt chÊt): - Sè l­îng m¸y vi tÝnh, m¸y in, m¸y ph« t«, bµn ghÕ, tñ ®ùng tµi liÖu...
- C¸c nhu cÇu kh¸c…

III- ý kiÕn ®ãng gãp vÒ c«ng t¸c hµnh chÝnh - hËu cÇn: 
        Tr­ëng phßng
(Ký tªn)

	Häc viÖn ChÝnh trÞ Quèc gia 

Hå ChÝ Minh


V¨n phßng

§¬n vÞ: Phßng Hµnh chÝnh
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc


Hµ Néi, ngµy   th¸ng   n¨m 2007


kÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m 2007 - 2008
a/  thùc hiÖn n¨m  häc 2006 - 2007:

I- ho¹t ®éng cña phßng theo chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc giao:

(Nªu nh÷ng nhiÖm vô chÝnh ®¬n vÞ ®· thùc hiÖn)

II- C¸c ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

- Nghiªn cøu khoa häc: §Ò tµi khoa häc, héi th¶o khoa häc, nghiªn cøu thùc tÕ...

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ tÝnh ®Õn 30/6/2007: 

Tæng sè c¸n bé:

T¨ng, gi¶m biªn chÕ trong n¨m häc 2006 - 2007;

+ T¨ng: (lý do).
+ Gi¶m: (lý do).
- C«ng t¸c kh¸c…

- §· ®­îc ®Çu t­ trang thiÕt bÞ phôc vô c«ng t¸c chuyªn m«n: Sè l­îng m¸y vi tÝnh, m¸y in, m¸y ph« t«, bµn ghÕ, tñ ®ùng tµi liÖu...
III- §¸nh gi¸ kh¸i qu¸t kÕt qu¶ thùc hiÖn kÕ ho¹ch n¨m häc 2006 - 2007;
b/  KÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m häc 2007 - 2008
I- KÕ ho¹ch ho¹t ®éng cña phßng theo chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc giao: Nªu nh÷ng nhiÖm vô chÝnh (dù kiÕn ghi néi dung, thêi gian vµ dù trï kinh phÝ thùc hiÖn) 

II- C¸c KÕ ho¹ch ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

- Nghiªn cøu khoa häc: §Ò tµi khoa häc, héi th¶o khoa häc, nghiªn cøu thùc tÕ...

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ n¨m häc 2007 - 2008: 

T¨ng gi¶m trong n¨m;

+ T¨ng: (lý do)

+ Gi¶m: (lý do)
- §Çu t­ c¬ së vËt chÊt: (nhu cÇu ®­îc ®Çu t­ trang cÊp c¬ së vËt chÊt): nªu sè l­îng m¸y vi tÝnh, m¸y in, m¸y ph« t«, bµn ghÕ, tñ ®ùng tµi liÖu...
- C¸c nhu cÇu kh¸c…

III- ý kiÕn ®ãng gãp vÒ c«ng t¸c hµnh chÝnh - hËu cÇn: 

    tr­ëng phßng

(Ký tªn)

	Häc viÖn ChÝnh trÞ Quèc gia 

Hå ChÝ Minh

V¨n phßng

§¬n vÞ: Phßng B¶o vÖ
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc


Hµ Néi, ngµy   th¸ng   n¨m 2007


kÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m  häc 2007 - 2008
a/ thùc hiÖn n¨m  häc 2006 - 2007:

I- ho¹t ®éng cña phßng theo chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc giao:

(Nªu nh÷ng nhiÖm vô chÝnh)

II- C¸c ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ tÝnh ®Õn 30/6/2007: 

Tæng sè c¸n bé:

T¨ng, gi¶m biªn chÕ trong n¨m häc 2006 - 2007;

+ T¨ng: (lý do).
+ Gi¶m: (lý do).
- C«ng t¸c kh¸c…

- §· ®­îc ®Çu t­ trang thiÕt bÞ phôc vô c«ng t¸c chuyªn m«n: 

- ThiÕt bÞ phßng ch¸y ch÷a ch¸y (Sè kinh phÝ ®· quyÕt to¸n n¨m 2006).

- Trang phôc b¶o vÖ (sè kinh phÝ ®· quyÕt to¸n n¨m 2006)
III- §¸nh gi¸ kh¸i qu¸t kÕt qu¶ thùc hiÖn kÕ ho¹ch n¨m häc 2006 – 2007

b/  KÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m häc  2007 - 2008
I- KÕ ho¹ch ho¹t ®éng cña phßng theo chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc giao: Nªu nh÷ng nhiÖm vô chÝnh (dù kiÕn thêi gian vµ kinh phÝ thùc hiÖn)

I- C¸c KÕ ho¹ch ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ n¨m häc 2007 - 2008: 

T¨ng gi¶m trong n¨m;

+ T¨ng: (lý do)

+ Gi¶m: (lý do)
- §Çu t­ c¬ së vËt chÊt: (nhu cÇu ®­îc ®Çu t­ trang cÊp c¬ së vËt chÊt):

-Phßng ch¸y ch÷a ch¸y (nhu cÇu kinh phÝ).

- Trang phôc b¶o vÖ (nhu cÇu kinh phÝ).

- C¸c nhu cÇu kh¸c…

IV- ý kiÕn ®ãng gãp vÒ c«ng t¸c hµnh chÝnh - hËu cÇn: 

    tr­ëng phßng

(Ký tªn)

	Häc viÖn ChÝnh trÞ Quèc gia 

Hå ChÝ Minh


V¨n phßng

§¬n vÞ: Phßng Qu¶n lý Ký tóc x¸
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc


Hµ Néi, ngµy      th¸ng     n¨m 2007


kÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m 2007 - 2008

a/  thùc hiÖn n¨m  häc 2006 - 2007:

I- ho¹t ®éng cña phßng theo chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc giao:

- Tæng sè häc viªn ë néi tró n¨m häc 2006 - 2007.
+ C¸c líp CCLLCT tËp trung (ng­êi): 

+ C¸c líp ®¹i häc chÝnh trÞ (ng­êi):

+ C¸c líp cao häc (ng­êi):

+ C¸c líp nghiªn cøu sinh (ng­êi):

- C¸c líp häc viªn quèc tÕ (ng­êi);

- C¸c líp ®µo t¹o båi d­ìng ng¾n h¹n (ng­êi)
- Tæng sè phßng ë hiÖn cã cña Häc viÖn (kª theo sè nhµ).
- Tæng sè gi­êng hiÖn cã:  
II- C¸c ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

- Nghiªn cøu khoa häc: §Ò tµi khoa häc, héi th¶o khoa häc, nghiªn cøu thùc tÕ...

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ tÝnh ®Õn 30/6/2007: 

Tæng sè c¸n bé:

T¨ng, gi¶m biªn chÕ trong n¨m häc 2006 - 2007;

+ T¨ng: (lý do).
+ Gi¶m: (lý do).
- C«ng t¸c kh¸c…

- §· ®­îc ®Çu t­ trang thiÕt bÞ phôc vô c«ng t¸c chuyªn m«n: M¸y vi tÝnh, m¸y in, m¸y ph« t«.....

III- §¸nh gi¸ kh¸i qu¸t kÕt qu¶ thùc hiÖn kÕ ho¹ch n¨m häc 2006 - 2007

b/  KÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m häc 2007 - 2008
I- KÕ ho¹ch ho¹t ®éng cña phßng theo chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc giao: Nªu nh÷ng nhiÖm vô chÝnh (dù kiÕn ghi néi dung, thêi gian vµ dù trï kinh phÝ thùc hiÖn)

- C«ng t¸c phôc vô phßng ë

II- C¸c KÕ ho¹ch ho¹t ®éng kh¸c cña phßng:

- Nghiªn cøu khoa häc: §Ò tµi khoa häc, héi th¶o khoa häc, nghiªn cøu thùc tÕ...

- Biªn chÕ cña ®¬n vÞ n¨m häc 2007 - 2008: 

T¨ng gi¶m trong n¨m;

+ T¨ng: (lý do)

+ Gi¶m: (lý do)
- §Çu t­ c¬ së vËt chÊt: (nhu cÇu ®­îc ®Çu t­ trang cÊp c¬ së vËt chÊt phßng ë ký tóc x¸)

- §iÒu hoµ nhiÖt ®é, ti vi…
- C¸c nhu cÇu kh¸c…

III- ý kiÕn ®ãng gãp vÒ c«ng t¸c hµnh chÝnh - hËu cÇn: 

    tr­ëng phßng

(Ký tªn)

