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	Häc viÖn ChÝnh trÞ quèc gia 

                  Hå ChÝ Minh

	  céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 

§éc lËp - Tù do- H¹nh phóc


 


quy chÕ chñ nhiÖm líp

HÖ ®µo t¹o c¸n bé l·nh ®¹o, qu¶n lý cña §¶ng, 
Nhµ n­íc vµ ®oµn thÓ chÝnh trÞ – x· héi

(Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 1714/Q§-HVCTQG ngµy  12 th¸ng  7  n¨m 2007)

Ch­¬ng I

   quy ®Þnh chung

§iÒu 1: §èi t­îng, néi dung vµ ph¹m vi ®iÒu chØnh
Quy chÕ nµy quy ®Þnh tiªu chuÈn, nhiÖm vô, quyÒn h¹n, khen th­ëng, kû luËt ®èi víi chñ nhiÖm c¸c líp thuéc hÖ ®µo t¹o c¸n bé l·nh ®¹o, qu¶n lý cña §¶ng, Nhµ n­íc vµ ®oµn thÓ chÝnh trÞ – x· héi t¹i Häc viÖn ChÝnh trÞ quèc gia Hå ChÝ Minh.

§iÒu 2: Chñ nhiÖm líp (CNL) do Gi¸m ®èc Häc viÖn (Học viện trực thuộc) quyÕt ®Þnh, lµ ng­êi gióp Tr­ëng ®¬n vÞ QL§T trong viÖc qu¶n lý, ®iÒu hµnh thùc hiÖn kÕ ho¹ch häc tËp, rÌn luyÖn cña häc viªn vµ c«ng t¸c häc viªn, theo dâi vµ ph¶n ¸nh t×nh h×nh gi¶ng d¹y cña gi¶ng viªn víi l·nh ®¹o ®¬n vÞ QL§T vµ l·nh ®¹o c¸c §VGD.
§iÒu 3: Mçi líp thuéc hÖ ®µo t¹o tËp trung do mét chñ nhiÖm phô tr¸ch. C¸c líp t¹i chøc ¸p dông chÕ ®é ®ång chñ nhiÖm, trong ®ã mét c¸n bé cña ®¬n vÞ QL§T vµ mét c¸n bé do l·nh ®¹o ®¬n vÞ më líp cö.

§iÒu 4: Tr­ëng ®¬n vÞ QL§T ®Ò nghÞ Gi¸m ®èc Häc viÖn (Học viện trực thuộc) ra quyÕt ®Þnh  cö  CNL.

Ch­¬ng II

Tiªu chuÈn chñ nhiÖm líp

§iÒu 5: Tiªu chuÈn vÒ phÈm chÊt chÝnh trÞ vµ ®¹o ®øc
1. Lµ ®¶ng viªn §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam;

2. Cã b¶n lÜnh chÝnh trÞ v÷ng vµng, tuyÖt ®èi trung thµnh víi chÕ ®é x· héi chñ nghÜa vµ cã tinh thÇn ®Êu tranh b¶o vÖ chñ nghÜa M¸c - Lªnin, t­ t­ëng Hå ChÝ Minh, ®­êng lèi, quan ®iÓm cña §¶ng vµ chÝnh s¸ch ph¸p luËt cña Nhµ n­íc

3. Cã th¸i ®é trung thùc, kh¸ch quan, khiªm tèn, hîp t¸c víi ®ång nghiÖp; cã lèi sèng trong s¹ch, lµnh m¹nh; t©m huyÕt víi c«ng t¸c ®µo t¹o c¸n bé; cã t¸c phong m« ph¹m vµ gÇn gòi häc viªn.

§iÒu 6: Tiªu chuÈn vÒ tr×nh ®é, n¨ng lùc
1. Cã b»ng th¹c sÜ trë lªn vÒ khoa häc x· héi vµ nh©n v¨n, khoa häc qu¶n lý gi¸o dôc. Tr­êng hîp n÷ trªn 45 tuæi, nam trªn 50 tuæi th× ph¶i cã b»ng ®¹i häc chuyªn ngµnh vµ b»ng cao cÊp lý luËn chÝnh trÞ hoÆc cö nh©n chÝnh trÞ vµ ®· cã kinh nghiÖm CNL Ýt nhÊt 5 n¨m.

2. Cã kiÕn thøc vÒ khoa häc qu¶n lý gi¸o dôc vµ nghiÖp vô qu¶n lý ®µo t¹o, n¾m v÷ng hÖ thèng ch­¬ng tr×nh, quy chÕ ®µo t¹o, c¸c chÕ ®é, chÝnh s¸ch ®èi víi gi¶ng viªn vµ häc viªn.

3. HiÓu biÕt vµ cã kinh nghiÖm nhÊt ®Þnh trong c«ng t¸c ®¶ng, c«ng t¸c t­ t­ëng, c«ng t¸c tæ chøc häc viªn.

Ch­¬ng III

quyÒn h¹n cña chñ nhiÖm líp

§iÒu 7: §èi víi Häc viÖn ChÝnh trÞ quèc gia Hå ChÝ Minh

1. Tham gia Ban chØ ®¹o c¸c líp t¹i chøc ®­îc ph©n c«ng chñ nhiÖm; tham gia c¸c cuéc häp cña Héi ®ång khen th­ëng, kû luËt ®èi víi häc viªn líp m×nh chñ nhiÖm.

2. Dù c¸c cuéc häp vÒ c«ng t¸c häc viªn, bµn giao häc viªn tèt nghiÖp.
3. H­ëng mäi chÕ ®é hiÖn hµnh cña ng¹ch c«ng chøc vµ c¸c chÕ ®é, quy ®Þnh cña Häc viÖn. NÕu cã tham gia gi¶ng d¹y, hoÆc h­íng dÉn häc viªn lµm luËn v¨n, luËn ¸n theo quy ®Þnh cña Nhµ n­íc th× ®­îc h­ëng phô cÊp gi¶ng viªn.

4. §­îc khen th­ëng theo quy ®Þnh t¹i ch­¬ng V cña Quy chÕ nµy.
§iÒu 8: §èi víi ®¬n vÞ QL§T
1. Dù c¸c cuéc häp cña l·nh ®¹o ®¬n vÞ QL§T khi duyÖt kÕ ho¹ch gi¶ng d¹y, häc tËp cña líp ®­îc ph©n c«ng phô tr¸ch.

2. Tham gia ý kiÕn víi l·nh ®¹o ®¬n vÞ QL§T vÒ ch­¬ng tr×nh, ph­¬ng ph¸p d¹y häc, tham gia x©y dùng c¸c ®Ò ¸n, quy chÕ ®µo t¹o.

3. Theo dâi vµ b¸o c¸o víi l·nh ®¹o ®¬n vÞ QL§T viÖc thùc hiÖn kÕ ho¹ch, néi dung, ch­¬ng tr×nh vµ viÖc thùc hiÖn quy chÕ chuyªn m«n cña gi¶ng viªn vµ §VGD.

§iÒu 9: §èi víi  c¸c ®¬n vÞ gi¶ng d¹y vµ gi¶ng viªn
1. Dù giê gi¶ng, ph¶n ¸nh trung thùc ý kiÕn cña häc viªn víi l·nh ®¹o ĐVGD hoÆc gi¶ng viªn vÒ néi dung vµ ph­¬ng ph¸p gi¶ng d¹y sau khi ®­îc sù ®ång ý cña l·nh ®¹o ®¬n vÞ QL§T.

2. Th«ng b¸o vµ trao ®æi víi §VGD vÒ kÕ ho¹ch, néi dung ch­¬ng tr×nh vµ thùc hiÖn quy chÕ chuyªn m«n khi cã nh÷ng ®iÒu chØnh, bæ sung cÇn thiÕt.

§iÒu 10:  Đối với c«ng t¸c ®¶ng
 CNL lµ ph¸i viªn cña §¶ng ñy Häc viÖn (§¶ng uû Häc viÖn trực thuộc). CNL ®­îc dù c¸c ®¹i héi, héi nghÞ cña chi bé hoÆc ®¶ng bé líp häc, theo dâi t×nh h×nh rÌn luyÖn cña ®¶ng viªn líp m×nh, ph¶n ¸nh kÞp thêi víi §¶ng ñy Häc viÖn, ®ång thêi cã tr¸ch nhiÖm cïng víi Ban chi uû, §¶ng ñy bé phËn tæ chøc thùc hiÖn nh÷ng chñ tr­¬ng cña §¶ng ñy Häc viÖn (Học viện trực thuộc) trong ph¹m vi chi bé, ®¶ng bé líp m×nh phô tr¸ch.

§iÒu 11 : §èi víi líp vµ häc viªn
Ngoµi nh÷ng quy ®Þnh ®· nªu trong Quy chÕ häc viªn vµ c«ng t¸c häc viªn, CNL cã c¸c quyÒn: 

1. Cho phÐp häc viªn nghØ 1/2 ngµy víi lý do chÝnh ®¸ng.

2. Dù c¸c buæi häp líp, häp Ban c¸n sù líp. Khi cÇn thiÕt cã thÓ yªu cÇu Ban c¸n sù líp häp bÊt th­êng.

3. Chñ tr× c¸c cuéc häp víi Ban c¸n sù líp khi nhËn xÐt häc viªn cuèi n¨m, cuèi khãa.

Ch­¬ng IV

NhiÖm vô cña chñ nhiÖm líp

§iÒu 12: Tæ chøc líp häc
1. TiÕp nhËn häc viªn nhËp häc.

2. Tham gia tæ chøc lÔ khai gi¶ng, bÕ gi¶ng líp häc.

3. Trùc tiÕp ®iÒu hµnh líp trong thêi gian ch­a bÇu Ban c¸n sù líp.

4. §Ò nghÞ Tr­ëng ®¬n vÞ QL§T xem xÐt vµ quyÕt ®Þnh Ban c¸n sù líp vµ tæ tr­ëng tæ phã häc tËp.

§iÒu 13: Tæ chøc vµ theo dâi qu¸ tr×nh häc tËp
1. Phæ biÕn cho líp ch­¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch toµn khãa häc, tiÕn ®é gi¶ng d¹y vµ häc tËp cña m«n häc, häc kú, n¨m häc.

2. Th«ng b¸o ®Æc ®iÓm, t×nh h×nh cña líp cho ĐVGD tr­íc khi b¾t ®Çu m«n häc 10 ngµy.

3. §«n ®èc ĐVGD göi kÕ ho¹ch gi¶ng d¹y vÒ ®¬n vÞ QL§T tr­íc khi b¾t ®Çu m«n häc 01 tuÇn. Tr­êng hîp thay ®æi lÞch lªn líp, thay ®æi ph©n c«ng gi¶ng viªn ph¶i b¸o c¸o víi l·nh ®¹o ®¬n vÞ QL§T tr­íc khi c«ng bè lÞch lªn líp cho häc viªn. 

4. Theo sù chØ ®¹o cña Tr­ëng ®¬n vÞ QL§T, tæ chøc líp häc theo ®óng tiÕn ®é ch­¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch ®· ®­îc duyÖt. Qu¶n lý chÆt chÏ danh s¸ch häc viªn, sæ theo dâi gi¶ng d¹y, häc tËp cña líp m×nh phô tr¸ch.

5. Theo dâi vµ chøng nhËn giê gi¶ng, giê chñ tr× xª-mi-na cña gi¶ng viªn; theo dâi viÖc häc tËp cña häc viªn. Th­êng xuyªn ph¶n ¸nh t×nh h×nh häc tËp, gi¶ng d¹y víi l·nh ®¹o ®¬n vÞ QL§T.

6. N¾m v÷ng sè häc viªn v¾ng mÆt trong giê lªn líp, th¶o luËn. Theo dâi tinh thÇn, th¸i ®é häc viªn khi nghe gi¶ng, xª-mi-na, nghiªn cøu thùc tÕ, thi, viÕt vµ b¶o vÖ luËn v¨n tèt nghiÖp.

7. Gióp l·nh ®¹o ®¬n vÞ QL§T tæ chøc lÊy ý kiÕn häc viªn vÒ néi dung, ch­¬ng tr×nh cña Häc viÖn vµ ph­¬ng ph¸p gi¶ng d¹y cña gi¶ng viªn.

8. Tæ chøc thùc hiÖn nghiªm tóc c¸c quy chÕ vµ quy ®Þnh ®µo t¹o.

9. Coi thi häc phÇn, thi hÕt m«n, thi tèt nghiÖp, dù b¶o vÖ luËn v¨n tèt nghiÖp khi ®­îc ph©n c«ng.

10. Tæ chøc häc bï hoÆc nghe b¨ng ghi ©m bµi gi¶ng vµ thi bæ sung cho häc viªn theo quy chÕ.

11. Phèi hîp víi ĐVGD tæ chøc viÖc b¶o vÖ luËn v¨n tèt nghiÖp, thu nép hồ sơ bảo vệ luËn v¨n theo quy ®Þnh.

12. B¸o c¸o trung thùc t×nh h×nh mäi mÆt cña líp trong c¸c cuéc häp giao ban, b¸o c¸o b»ng v¨n b¶n t×nh h×nh cña líp khi kÕt thóc n¨m häc, kho¸ häc. ChuÈn bÞ nh÷ng tµi liÖu cÇn thiÕt liªn quan ®Õn hå s¬ häc viªn cung cÊp cho Héi ®ång xÐt duyÖt häc viªn tèt nghiÖp ra tr­êng.

§iÒu 14: Tæ chøc vµ theo dâi qu¸ tr×nh rÌn luyÖn cña häc viªn
1. N¾m v÷ng t×nh h×nh t­ t­ëng, t©m t­, nguyÖn väng, ®iÓm m¹nh, ®iÓm yÕu cña tõng häc viªn vµ tËp thÓ líp.

2. C¨n cø vµo môc tiªu ®µo t¹o vµ ®Æc ®iÓm cña líp, cïng Ban c¸n sù líp ®Ò ra kÕ ho¹ch phÊn ®Êu vµ biÖn ph¸p thùc hiÖn trong tõng häc kú, n¨m häc.

3. Th«ng qua viÖc tæ chøc thùc hiÖn nhiÖm vô häc tËp, sinh ho¹t chÝnh trÞ, sinh ho¹t ®¶ng vµ tiÕp xóc c¸ nh©n, gióp häc viªn thùc hiÖn tèt nhiÖm vô cña m×nh.

4. Phèi hîp víi phßng Qu¶n lý ký tóc x¸ vµ c¸c ®¬n vÞ chøc n¨ng trong qu¶n lý häc viªn ë ký tóc x¸.

5. §Ò nghÞ víi Tr­ëng ®¬n vÞ QL§T vÒ khen th­ëng vµ kû luËt häc viªn theo Quy chÕ häc viªn vµ c«ng t¸c häc viªn.

6. Tæ chøc thùc hiÖn viÖc s¬ kÕt häc kú, ®ît häc (®èi víi líp t¹i chøc), tæng kÕt n¨m häc, khãa häc, b×nh xÐt thi ®ua cuèi khãa theo kÕ ho¹ch cña l·nh ®¹o ®¬n vÞ QL§T.

7. Tr­íc khi bÕ gi¶ng mét tuÇn ®èi víi líp tËp trung, hai tuÇn ®èi víi líp t¹i chøc nép ®ñ hå s¬ bÕ gi¶ng líp häc theo quy ®Þnh cho ®¬n vÞ QL§T.

8. Chñ tr× phèi hîp víi c¸c bé phËn h÷u quan tæ chøc, qu¶n lý c¸c cuéc tham quan vµ nghiªn cøu thùc tÕ theo kÕ ho¹ch häc tËp n¨m häc vµ khãa häc.

§iÒu 15: C¸c nhiÖm vô kh¸c
1. Theo dâi vµ th«ng tin kÞp thêi ®Õn c¸c bé phËn liªn quan ®Ó thùc hiÖn ®óng, kÞp thêi c¸c chÕ ®é, chÝnh s¸ch ®èi víi häc viªn.

2. N¾m t×nh h×nh phôc vô häc viªn vÒ ¨n, ë, häc tËp, sinh ho¹t v¨n hãa, v¨n nghÖ, ho¹t ®éng thÓ dôc thÓ thao... ®Ó ph¶n ¸nh víi c¸c bé phËn chøc n¨ng cña Häc viÖn (Học viện trực thuộc) vÒ chÊt l­îng phôc vô vµ c¸c vÊn ®Ò n¶y sinh trong c«ng t¸c phôc vô häc viªn.

3. §«n ®èc ®Þa ph­¬ng vµ c¬ quan cã líp t¹i chøc thùc hiÖn ®óng c¸c hîp ®ång ®· ký. Gi¸m s¸t viÖc thu, chi kinh phÝ ®óng chÕ ®é, ®Þnh møc theo hîp ®ång.

4. Kh«ng tù ý nªu ra nh÷ng yªu cÇu, ®Ò nghÞ víi c¸c c¬ quan, ®Þa ph­¬ng cã quan hÖ víi líp vµ víi häc viªn khi ch­a cã sù chÊp thuËn cña l·nh ®¹o ®¬n vÞ QL§T.

§iÒu 16:  RÌn luyÖn phÈm chÊt ®¹o ®øc, häc tËp vµ nghiªn cøu khoa häc
1. Th­êng xuyªn rÌn luyÖn phÈm chÊt, ®¹o ®øc, b¶n lÜnh cña ng­êi c¸n bé qu¶n lý ®µo t¹o; g­¬ng mÉu trong lèi sèng.

2. Häc tËp lý luËn M¸c - Lªnin, t­ t­ëng Hå ChÝ Minh, ®­êng lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch vµ ph¸p luËt cña Nhµ n­íc, nghiÖp vô quản lý đào tạo... Th­êng xuyªn n¾m b¾t th«ng tin, n©ng cao tr×nh ®é vÒ mäi mÆt ®Ó ®¸p øng yªu cÇu ngµy cµng cao cña c«ng t¸c quản lý đào tạo.

3. TÝch cùc tham gia c«ng t¸c nghiªn cøu khoa häc, tham gia x©y dùng c¸c ®Ò ¸n ®µo t¹o, quy chÕ ®µo t¹o. Nghiªn cøu, tÝch luü, ®óc rót kinh nghiÖm trong c«ng t¸c quản lý đào tạo.

§iÒu 17: Chñ nhiÖm m«n häc

1. Chñ nhiÖm m«n häc lµ gi¶ng viªn ®­îc l·nh ®¹o ĐVGD cö  thay mÆt ®¬n vÞ theo dâi viÖc gi¶ng d¹y vµ häc tËp m«n häc trong suèt thêi gian mµ ®¬n vÞ thùc hiÖn gi¶ng d¹y ®èi víi mét líp. 

2. Tiªu chuÈn cña chñ nhiÖm m«n häc:

Lµ gi¶ng viªn chÝnh hoÆc th¹c sÜ trë lªn thuéc bé m«n gi¶ng viªn ®ã ®­îc cö lµm chñ nhiÖm.

3. NhiÖm vô cña chñ nhiÖm m«n häc:

3.1. Gióp l·nh ®¹o ĐVGD x©y dùng kÕ ho¹ch, tæ chøc, qu¶n lý vµ ®iÒu hµnh thùc hiÖn kÕ ho¹ch gi¶ng d¹y vµ häc tËp bé m«n ®èi víi líp ®­îc ph©n c«ng lµm chñ nhiÖm.

3.2. Phèi hîp víi CNL tæ chøc, theo dâi, ®«n ®èc vµ tham gia ®¸nh gi¸ ho¹t ®éng tù häc, tù nghiªn cøu, kh¶o s¸t thùc tÕ cña häc viªn ngoµi thêi gian lªn líp theo h­íng dÉn cña gi¸o viªn bé m«n vµ l·nh ®¹o ĐVGD.

4. QuyÒn lîi cña chñ nhiÖm m«n häc:

§­îc tÝnh giê chuÈn theo ®Þnh møc b»ng 10% tæng sè giê dµnh cho bé m«n ë tõng líp.  

Ch­¬ng V

Khen th­ëng vµ kû luËt

§iÒu 18: Khen th­ëng

Chñ nhiÖm líp hoµn thµnh xuÊt s¾c nhiÖm vô sÏ ®­îc l·nh ®¹o ®¬n vÞ QL§T ®Ò nghÞ Héi ®ång thi ®ua - khen th­ëng tr×nh Gi¸m ®èc Häc viÖn  khen th­ëng.

§iÒu 19: Kû luËt
CNL vi ph¹m Quy chÕ chñ nhiÖm líp hoÆc c¸c quy chÕ ®µo t¹o kh¸c, tuú theo møc ®é cã thÓ bÞ kû luËt d­íi c¸c h×nh thøc theo quy ®Þnh cña Ph¸p lÖnh c¸n bé, c«ng chøc.

§iÒu 20:  

Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn, nÕu cã ®iÓm nµo cÇn söa ®æi, bæ sung, c¸c ®¬n vÞ göi ý kiÕn vÒ Häc viÖn (qua Vụ QL§T) tr×nh Gi¸m ®èc Häc viÖn ChÝnh trÞ quèc gia Hå ChÝ Minh xem xÐt, quyÕt ®Þnh.

                                                   gi¸m ®èc

                                                   (®· ký)            

                                                        Lª H÷u NghÜa

PAGE  
-8-


