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	Häc viÖn ChÝnh trÞ quèc gia

Hå ChÝ Minh


	céng hoµ x· héi chñ nghÜaViÖt Nam

§éc lËp- Tù do- H¹nh phóc





quy chÕ häc viªn vµ c«ng t¸c häc viªn

 HÖ ®µo t¹o c¸n bé l·nh ®¹o, qu¶n lý cña  §¶ng, 

Nhµ n­íc vµ ®oµn thÓ chÝnh trÞ-x· héi

(Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè  1774 /Q§-HVCTQG ngµy 12 th¸ng 7 n¨m 2007 )

Ch­¬ng I

 quy ®Þnh chung

§iÒu 1: §èi t­îng vµ ph¹m vi ®iÒu chØnh
Quy chÕ nµy quy ®Þnh tiªu chuÈn, quyÒn vµ nhiÖm vô häc viªn, c«ng t¸c häc viªn, tæ chøc qu¶n lý häc viªn thuéc hÖ ®µo t¹o c¸n bé l·nh ®¹o, qu¶n lý cña §¶ng, Nhµ n­íc vµ ®oµn thÓ chÝnh trÞ – x· héi t¹i Häc viÖn ChÝnh trÞ quèc gia Hå ChÝ Minh.

§iÒu 2: Tiªu chuÈn häc viªn
Häc viªn ph¶i cã ®ñ c¸c ®iÒu kiÖn: lµ ®¶ng viªn §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam, ®ñ tiªu chuÈn quy ®Þnh xét tuyển theo ch­¬ng tr×nh ®µo t¹o, ®­îc cÊp uû, c¬ quan qu¶n lý c¸n bé cö ®i häc, cã kh¶ n¨ng tiÕp thu ch­¬ng tr×nh vµ  néi dung ®µo t¹o, cã søc khoÎ tèt ®Ó häc tËp.

Ch­¬ng II

QuyÒn vµ nhiÖm vô cña häc viªn

§iÒu 3: QuyÒn cña häc viªn
1. §­îc phæ biÕn ch­¬ng tr×nh, néi dung, kÕ ho¹ch vµ c¸c quy chÕ vÒ gi¶ng d¹y, häc tËp, rÌn luyÖn; c¸c chÕ ®é, chÝnh s¸ch cã liªn quan ®Õn häc viªn.

2. Trong thêi gian häc tËp, ®­îc h­ëng c¸c tiªu chuÈn, chÕ ®é ®·i ngé theo chÝnh s¸ch hiÖn hµnh cña §¶ng, Nhµ n­íc vµ quy ®Þnh cña Häc viÖn.

3. §­îc ®ãng gãp ý kiÕn víi Häc viÖn vÒ môc tiªu, ch­¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch, néi dung, ph­¬ng ph¸p ®µo t¹o; ®­îc ®Ò ®¹t nguyÖn väng vµ khiÕu n¹i víi Gi¸m ®èc Häc viÖn vÒ c¸c vÊn ®Ò liªn quan ®Õn häc tËp vµ rÌn luyÖn.

4. §­îc sö dông s¸ch b¸o, tµi liÖu vµ c¸c ph­¬ng tiÖn phôc vô häc tËp, nghiªn cøu khoa häc... ë th­ viÖn cña Häc viÖn.

5. §­îc phæ biÕn th«ng tin ®Þnh kú theo quy ®Þnh cña Trung ­¬ng §¶ng.

6. §­îc quyÒn ®Ò nghÞ phóc kh¶o bµi thi cña m×nh khi cã nguyÖn väng.

7. §­îc cö ®¹i diÖn tham gia c¸c Héi ®ång khen th­ëng, Héi ®ång kû luËt vµ c¸c héi ®ång kh¸c liªn quan ®Õn quyÒn vµ nhiÖm vô cña häc viªn theo quy ®Þnh cña Gi¸m ®èc Häc viÖn.

8. §­îc nghØ hÌ, nghØ tÕt, nghØ lÔ theo quy ®Þnh cña Nhµ n­íc vµ Häc viÖn.

9. §­îc phÐp nghØ häc 01 ngµy v× lý do c¸ nh©n chÝnh ®¸ng hoÆc gi¶i quyÕt viÖc c«ng, nÕu cã ®¬n cña c¸ nh©n, kÌm c«ng v¨n ®Ò nghÞ cña l·nh ®¹o c¬ quan cö ®i häc vµ ®­îc l·nh ®¹o ®¬n vÞ QL§T ®ång ý. Tr­êng hîp nghØ trªn 01 ngµy do Gi¸m ®èc Häc viÖn (Học viện trực thuộc) gi¶i quyÕt.

10. §­îc phÐp th«i häc khi cã ®¬n cña c¸ nh©n, cã ý kiÕn chÊp thuËn cña thñ tr­ëng c¬ quan cö ®i häc vµ ®­îc Gi¸m ®èc Häc viÖn (Học viện trực thuộc) ®ång ý.

11. KÕt thóc khãa häc, häc viªn cã ®ñ ®iÒu kiÖn ®­îc c«ng nhËn tèt nghiÖp vµ cÊp B»ng tèt nghiÖp.

12. Häc viªn th«i häc cã lý do chÝnh ®¸ng ®­îc cÊp chøng chØ hoÆc phiÕu ®iÓm c¸c häc phÇn ®· häc.

§iÒu 4: NhiÖm vô cña häc viªn
1. ChÊp hµnh nghiªm chØnh chñ tr­¬ng, ®­êng lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch vµ ph¸p luËt cña Nhµ n­íc.   

2. Thùc hiÖn ®Çy ®ñ néi quy, quy chÕ cña Häc viÖn; tÝch cùc, chñ ®éng vµ tù gi¸c trong häc tËp, rÌn luyÖn.

3. T«n träng vµ cã quan hÖ ®óng mùc víi c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc vµ häc viªn cña Häc viÖn.

4. Tham gia ®Çy ®ñ vµ nghiªm tóc c¸c ho¹t ®éng chung cña líp, dù ®Çy ®ñ c¸c buæi häc chÝnh kho¸ trªn líp, lµm ®Çy ®ñ c¸c bµi tËp, ®äc tr­íc tµi liÖu vµ gi¸o tr×nh theo yªu cÇu cña §VGD. Tham gia vµ viÕt thu ho¹ch ®Çy ®ñ c¸c ®ît thùc tÕ t¹i ®Þa ph­¬ng theo kÕ ho¹ch ®· ®­îc phª duyÖt, gãp phÇn x©y dùng líp thµnh tËp thÓ häc tËp tèt, rÌn luyÖn tèt. 

5. Thùc hiÖn ®Çy ®ñ vµ nghiªm tóc c¸c ®ît kiÓm ®iÓm c¸ nh©n cuèi häc kú, cuèi n¨m vµ cuèi kho¸ häc. Thùc hiÖn tù phª b×nh vµ phª b×nh, ®oµn kÕt gióp ®ì lÉn nhau trong häc tËp, rÌn luyÖn vµ sinh ho¹t.

6. Ph¸t hiÖn vµ ®Êu tranh chèng c¸c biÓu hiÖn tiªu cùc trong häc tËp vµ thi cö.

7. Tr¶ ®Çy ®ñ c¸c lo¹i tµi liÖu, dông cô sinh ho¹t, dông cô thÓ thao, thanh quyÕt to¸n hÕt c¸c kho¶n tr­íc khi tèt nghiÖp. Tr¶ phßng ë ®óng thêi gian quy ®Þnh.

Ch­¬ng III

c«ng t¸c häc viªn

®iÒu 5: Néi dung c«ng t¸c häc viªn cña Häc viÖn ChÝnh trÞ quèc gia Hå ChÝ Minh gåm:

1. Tæ chøc xÐt chän, thi tuyÓn, tiÕp nhËn häc viªn ®ñ tiªu chuÈn vµo häc.

2. Tæ chøc qu¶n lý viÖc häc tËp, rÌn luyÖn cña häc viªn theo ®óng ch­¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch, c¸c néi quy vµ  quy chÕ  hiÖn hµnh.

3. Tæ chøc qu¶n lý ®êi sèng vËt chÊt: ¨n, ë, sinh ho¹t cña häc viªn néi tró.

4. TiÕn hµnh c«ng t¸c t­ t­ëng, tæ chøc x©y dùng ®êi sèng v¨n hãa tinh thÇn, rÌn luyÖn phÈm chÊt ®¹o ®øc, ho¹t ®éng v¨n hãa - v¨n nghÖ, thÓ dôc thÓ thao vµ c¸c ho¹t ®éng x· héi kh¸c trong häc viªn.

5. Thùc hiÖn c¸c chÕ ®é, chÝnh s¸ch cña §¶ng vµ Nhµ n­íc, c¸c quyÕt ®Þnh, quy ®Þnh cña Häc viÖn ®èi víi häc viªn.

6. BiÓu d­¬ng, khen th­ëng nh÷ng häc viªn ®¹t thµnh tÝch xuÊt s¾c trong häc tËp, rÌn luyÖn; xö lý kû luËt nh÷ng häc viªn vi ph¹m néi quy, quy chÕ.

7. Phèi hîp víi cÊp uû ®Þa ph­¬ng, c¬ quan cö häc viªn ®i häc ®Ó qu¶n lý häc viªn.

Ch­¬ng IV

HÖ thèng tæ chøc vµ qu¶n lý häc viªn

§iÒu 6: §¬n vÞ QL§T
1. §¬n vÞ QL§T lµ c¬ quan chøc n¨ng gióp Gi¸m ®èc Häc viÖn (Học viện trực thuộc) trong c«ng t¸c häc  viªn.

2. NhiÖm vô cña ®¬n vÞ QL§T

2.1. Thùc hiÖn sù ñy quyÒn cña Gi¸m ®èc Häc viÖn (Học viện trực thuộc) phèi hîp víi c¬ quan ®­îc uû quyÒn cña Ban Tæ chøc Trung ­¬ng, Ban Tæ chøc TØnh ñy, Thµnh ñy vµ t­¬ng ®­¬ng tæ chøc tuyÓn sinh ®óng chØ tiªu, ®èi t­îng, tiªu chuÈn cña c¸c hÖ ®µo t¹o theo quy ®Þnh hiÖn hµnh.

2.2. Phèi hîp víi c¸c ®¬n vÞ chøc n¨ng cña Häc viÖn (Học viện trực thuộc) trong viÖc tiÕp nhËn nh÷ng häc viªn ®ñ tiªu chuÈn nhËp häc; chñ tr× phèi hîp víi §VGD kiÓm tra kiÕn thøc cña häc viªn khi cÇn thiÕt; phèi hîp víi c¸c ®¬n vÞ chøc n¨ng bè trÝ n¬i ¨n, ë, sinh ho¹t cho häc viªn ®Õn nhËp häc.

2.3. Phèi hîp víi c¸c ®¬n vÞ chøc n¨ng cÊp thÎ ra vµo, thÎ th­ viÖn cho häc viªn.

2.4. Phèi hîp víi Trung t©m Y tÕ cña Häc viÖn (Phßng y tÕ cña Häc viÖn trực thuộc) tæ chøc kh¸m søc khoÎ cho häc viªn míi vµ kh¸m søc khoÎ ®Þnh kú cho häc viªn ®ang häc, triÓn khai c«ng t¸c b¶o hiÓm y tÕ vµ c¸c b¶o hiÓm kh¸c cho häc viªn. Phèi hîp víi c¸c c¬ quan chøc n¨ng liªn quan trong vµ ngoµi Häc viÖn gi¶i quyÕt c¸c tr­êng hîp häc viªn bÞ èm ®au, tai n¹n, hoÆc tö vong theo ®óng chÕ ®é, chÝnh s¸ch cña Nhµ n­íc vµ cña Häc viÖn.

2.5. X©y dùng kÕ ho¹ch ®µo t¹o cho c¶ khãa häc vµ phæ biÕn cho häc viªn néi dung, ch­¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch toµn khãa, tiÕn ®é gi¶ng d¹y tõng n¨m häc; c¸c néi quy, quy chÕ, th«ng t­, chØ thÞ.... liªn quan ®Õn häc tËp, rÌn luyÖn; c¸c chÕ ®é, chÝnh s¸ch cña §¶ng, Nhµ n­íc vµ Häc viÖn ®èi víi häc viªn.

2.6. Tæ chøc kiÓm tra, gi¸m s¸t, ®«n ®èc viÖc thùc hiÖn néi dung ch­¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch, tiÕn ®é gi¶ng d¹y, nghiªn cøu thùc tÕ, thùc tËp, thi häc phÇn, thi tèt nghiÖp, viÕt vµ b¶o vÖ luËn v¨n tèt nghiÖp.

2.7. TiÕp nhËn, gi¶i quyÕt ®¬n xin nghØ häc cã thêi h¹n, miÔn häc vµ miÔn thi m«n häc cña häc viªn theo quy chÕ. KiÕn nghÞ víi Gi¸m ®èc Häc viÖn (Học viện trực thuộc) gi¶i quyÕt ®¬n xin th«i häc cña häc viªn.

2.8. Phèi hîp víi V¨n phßng §¶ng ñy, V¨n phßng Häc viÖn, ViÖn (Ban) Th«ng tin khoa häc cña Häc viÖn (Học viện trực thuộc) tæ chøc c¸c ®ît sinh ho¹t chÝnh trÞ theo chØ thÞ cña Trung ­¬ng §¶ng, b¸o c¸o thêi sù – chÝnh s¸ch cho häc viªn.

2.9. ChØ ®¹o viÖc s¬ kÕt, tæng kÕt vµ tù kiÓm ®iÓm c¸ nh©n häc viªn cuèi häc kú, n¨m häc, kho¸ häc. Thùc hiÖn viÖc xÕp lo¹i häc viªn tõng líp häc. KiÕn nghÞ víi Gi¸m ®èc Häc viÖn (Học viện trực thuộc) c¸c h×nh thøc biÓu d­¬ng, khen th­ëng tËp thÓ, c¸ nh©n häc viªn ®¹t thµnh tÝch xuÊt s¾c trong häc tËp vµ rÌn luyÖn, c¸c h×nh thøc kû luËt ®èi víi häc viªn vi ph¹m néi quy, quy chÕ. Gi¶i quyÕt thñ tôc hµnh chÝnh chuyÓn nh÷ng häc viªn xin th«i häc hoÆc bÞ buéc th«i häc vÒ c¬ quan cò.

3. Phèi hîp víi c¸c ®¬n vÞ chøc n¨ng cña Häc viÖn (Học viện trực thuộc):

3.1. Phèi hîp víi V¨n phßng trong viÖc ®¶m b¶o c¬ së vËt chÊt, trang thiÕt bÞ phôc vô viÖc d¹y vµ häc, gi¶i quyÕt c¸c chÕ ®é, chÝnh s¸ch ®èi víi häc viªn theo quy ®Þnh vµ qu¶n lý häc viªn ë ký tóc x¸. 
3.2. Phèi hîp víi c¸c §VGD tæ chøc c¸c ®ît nghiªn cøu thùc tÕ, thùc tËp theo ch­¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch khãa häc. Phèi hîp víi Ban v¨n thÓ häc viªn tæ chøc c¸c sinh ho¹t v¨n hãa - v¨n nghÖ, thÓ dôc, thÓ thao cho häc viªn.

3.3. Chñ tr× tæ chøc c¸c cuéc häp gi÷a c¸c c¬ quan chøc n¨ng cña Häc viÖn (Học viện trực thuộc) víi líp hoÆc Ban c¸n sù líp. TiÕp nhËn, gi¶i quyÕt hoÆc kiÕn nghÞ víi Gi¸m ®èc Häc viÖn (Học viện trực thuộc) gi¶i quyÕt c¸c khiÕu n¹i cña häc viªn trong thêi gian chËm nhÊt lµ mét tuÇn sau khi nhËn ®¬n khiÕu n¹i.

3.4. Phèi hîp víi Ban (Phßng) Thanh tra Häc viÖn (Häc viÖn trực thuộc) trong viÖc kiÓm tra viÖc thùc hiÖn néi quy, quy chÕ cña Häc viÖn.

3.5. Bµn giao B»ng tèt nghiÖp, chøng chØ, phiÕu ®iÓm, quyết định ra trường vµ c¸c hå s¬, giÊy tê cÇn thiÕt kh¸c cho häc viªn ®· tèt nghiÖp hoÆc c¬ quan cö häc viªn ®i häc.

§iÒu 7: §¬n vÞ gi¶ng d¹y
1. Thùc hiÖn nhiÖm vô gi¶ng d¹y vµ rÌn luyÖn häc viªn theo néi dung ch­¬ng tr×nh vµ kÕ ho¹ch ®· ®­îc Gi¸m ®èc Häc viÖn (Học viện trực thuộc) phª duyÖt.

2. Lªn kÕ ho¹ch gi¶ng d¹y – häc tËp m«n häc ®­îc ph©n c«ng, chuyÓn kÕ ho¹ch gi¶ng d¹y – häc tËp ®Õn ®¬n vÞ QL§T 01 tuÇn tr­íc khi m«n häc b¾t ®Çu; ®«n ®èc, kiÓm tra viÖc thùc hiÖn kÕ ho¹ch gi¶ng d¹y cña gi¶ng viªn vµ häc tËp cña häc viªn .

3. Ph©n c«ng gi¶ng viªn lµm chñ nhiÖm m«n häc, giảng viên hướng dẫn học viên đi thực tế và gi¶ng viªn coi thi hÕt m«n ®èi víi líp tËp trung.

4. Cïng ®¬n vÞ QL§T quyÕt ®Þnh danh s¸ch häc viªn thi hÕt m«n.

§iÒu 8: Gi¶ng viªn
1. Trùc tiÕp tæ chøc, qu¶n lý ho¹t ®éng häc tËp cña häc viªn trong giê lªn líp, th¶o luËn, ngo¹i khãa; h­íng dÉn häc viªn tù häc vµ kiÓm tra viÖc chuÈn bÞ bµi häc cña häc viªn, tæ chøc kiÓm tra gi÷a m«n häc theo quy chÕ. 

2. ChÊm bµi kiÓm tra, bµi thi hÕt m«n, bµi thi tèt nghiÖp, ®¸nh gi¸ thu ho¹ch thùc tÕ cña häc viªn ®èi víi m«n häc do ®¬n vÞ phô tr¸ch vµ ®­îc l·nh ®¹o ®¬n vÞ ph©n c«ng.

3. VËn dông ph­¬ng ph¸p gi¶ng d¹y tÝch cùc khi lªn líp, kÕt hîp nhiÒu ph­¬ng ph¸p gi¶ng d¹y, tæng thêi gian thuyÕt tr×nh kh«ng qu¸ 50% tæng sè thêi gian mét buæi lªn líp.
 §iÒu 9: Chñ nhiÖm líp
Chñ nhiÖm líp chÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc Tr­ëng ®¬n vÞ QL§T vÒ c¸c mÆt c«ng t¸c häc viªn ®­îc quy ®Þnh trong Quy chÕ chñ nhiÖm líp.

§iÒu 10: Tæ chøc cña líp
1. Ban c¸n sù líp

Ban chi ñy (§¶ng ñy) líp ®ång thêi lµ Ban c¸n sù líp ®­îc bÇu chËm nhÊt mét th¸ng sau khi khai gi¶ng líp häc. BÝ th­ chi bé (§¶ng bé) ®ång thêi lµ Líp tr­ëng vµ Phã bÝ th­  chi bé (§¶ng bé) ®ång thêi lµ Líp phã. NhiÖm kú cña Ban c¸n sù líp ®­îc tÝnh theo khãa häc. Trong thêi gian ch­a bÇu Ban c¸n sù líp, CNL lµ ng­êi trùc tiÕp ®iÒu hµnh mäi c«ng viÖc cña líp theo sù uû quyÒn cña Tr­ëng ®¬n vÞ QL§T.

 NhiÖm vô vµ quyÒn h¹n cña Ban c¸n sù líp:

1.1. Tæ chøc viÖc thùc hiÖn nhiÖm vô häc tËp, rÌn luyÖn, sinh ho¹t vµ c¸c ho¹t ®éng x· héi cña líp theo kÕ ho¹ch cña Häc viÖn (Học viện trực thuộc).

1.2. KiÓm tra, ®«n ®èc häc viªn trong líp chÊp hµnh nghiªm chØnh néi quy, quy chÕ vÒ häc tËp, sinh ho¹t, x©y dùng nÒn nÕp tù qu¶n trong ®¬n vÞ líp m×nh.

1.3. X©y dùng líp thµnh mét tËp thÓ ®oµn kÕt, nhÊt trÝ, trung thùc, th¼ng th¾n trong ®Êu tranh tù phª b×nh vµ phª b×nh; gióp ®ì nhau kh¾c phôc khã kh¨n trong häc tËp, rÌn luyÖn vµ sinh ho¹t.

1.4. Tham gia c¸c héi ®ång cña Häc viÖn trong viÖc xÐt khen th­ëng, kû luËt vµ c¸c viÖc kh¸c liªn quan ®Õn líp theo sù yªu cÇu cña Gi¸m ®èc Häc viÖn (Học viện trực thuộc).

1.5. Liªn hÖ víi CNL, hoÆc c¸c c¬ quan chøc n¨ng cña Häc viÖn (Học viện trực thuộc) ®Ò nghÞ gi¶i quyÕt nh÷ng vÊn ®Ò liªn quan ®Õn häc tËp, rÌn luyÖn, sinh ho¹t cña tËp thÓ líp hoÆc c¸ nh©n häc viªn.

1.6. Xem xÐt vµ ghi ý kiÕn vµo c¸c ®¬n xin phÐp hoÆc ®Ò nghÞ cña häc viªn göi l·nh ®¹o ®¬n vÞ QL§T, c¸c bé phËn cã liªn quan vµ l·nh ®¹o Häc viÖn (Học viện trực thuộc).

1.7. Ban c¸n sù líp ho¹t ®éng d­íi sù h­íng dÉn cña CNL. Tr­êng hîp kh«ng nhÊt trÝ víi CNL, Ban c¸n sù líp b¸o c¸o víi l·nh ®¹o ®¬n vÞ QL§T xem xÐt gi¶i quyÕt. NÕu kh«ng ®ång ý víi c¸ch gi¶i quyÕt cña l·nh ®¹o ®¬n vÞ QL§T th× ®Ò nghÞ Ban Gi¸m ®èc Häc viÖn (Học viện trực thuộc) gi¶i quyÕt.

2. Tæ häc tËp

2.1. Líp häc ®­îc chia thµnh c¸c tæ häc tËp, mçi tæ kh«ng qu¸ 25 häc viªn, do Vô tr­ëng (Tr­ëng ban) QL§T quyÕt ®Þnh, trªn c¬ së ®Ò nghÞ cña CNL vµ Ban c¸n sù líp.

2.2. Mçi tæ häc tËp cã mét tæ tr­ëng vµ mét tæ phã ®­îc bÇu chËm nhÊt lµ mét th¸ng sau khi khai gi¶ng. Trong thêi gian ch­a bÇu, Vô tr­ëng (Tr­ëng Ban) QL§T chØ ®Þnh tæ tr­ëng, tæ phã t¹m thêi. NhiÖm kú cña tæ tr­ëng, tæ phã nh­ nhiÖm kú cña Ban c¸n sù líp.

§iÒu 11: Ban chØ ®¹o líp (®èi víi nh÷ng líp t¹i chøc më cho c¸c ngµnh, ®Þa ph­¬ng).

1. Ban chØ ®¹o líp lµ tæ chøc phèi hîp gi÷a Häc viÖn (Học viện trực thuộc) vµ ngµnh, ®Þa ph­¬ng më líp häc. Ban chØ ®¹o líp gióp Gi¸m ®èc Häc viÖn (Học viện trực thuộc) vµ thñ tr­ëng c¬ quan, cÊp uû ®Þa ph­¬ng trùc tiÕp chØ ®¹o líp thùc hiÖn ch­¬ng tr×nh, néi dung, kÕ ho¹ch vµ quy chÕ ®µo t¹o do Gi¸m ®èc Häc viÖn quy ®Þnh vµ ®¶m b¶o c¸c ®iÒu kiÖn vËt chÊt cho líp häc.

2. Ban chØ ®¹o líp häc cã tõ 5 ®Õn 7 thµnh viªn, trong ®ã:

- 01 Tr­ëng ban: Lµ ®ång chÝ l·nh ®¹o Bé, Ban, Ngµnh Trung ­¬ng (®èi víi líp më t¹i c¬ quan trung ­¬ng); lµ ®ång chÝ Phã bÝ th­ Thµnh ñy, TØnh ñy hoÆc Tr­ëng ban Tæ chøc, Tr­ëng ban Tuyªn gi¸o TØnh ñy, Thµnh ñy (®èi víi líp më t¹i ®Þa ph­¬ng).

- 02 Phã tr­ëng ban, trong ®ã cã 01 lµ Vô tr­ëng hoÆc Phã Vô tr­ëng (Tr­ëng hoÆc Phã tr­ëng Ban) QL§T cña Häc viÖn (Häc viÖn trực thuộc) vµ 01 ®ång chÝ do l·nh ®¹o ®¬n vÞ ®¨ng cai líp cö ra.

- 01 ñy viªn kiªm CNL, lµ gi¶ng viªn hoÆc chuyªn viªn cña ®¬n vÞ QL§T Häc viÖn (Học viện trực thuộc).

- Mét sè ñy viªn kh¸c do ®¬n vÞ më líp cö ra.

3. Ban chØ ®¹o líp do l·nh ®¹o ngµnh, ®Þa ph­¬ng ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp sau khi ®· trao ®æi thèng nhÊt víi l·nh ®¹o Häc viÖn (Học viện trực thuộc).

4. Ban chØ ®¹o cña c¸c líp t¹i chøc ®Æt t¹i Häc viÖn (Học viện trực thuộc) gåm nhiÒu c¬ quan göi häc viªn vµo häc, do Gi¸m ®èc Häc viÖn (Học viện trực thuộc) ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp, sè l­îng kh«ng qu¸ 05 thµnh viªn, trong ®ã Tr­ëng ban lµ ®ång chÝ l·nh ®¹o ®¬n vÞ QL§T.

Ch­¬ng V

Khen th­ëng vµ kû luËt

§iÒu 12: Néi dung vµ h×nh thøc khen th­ëng
TÆng B»ng khen vµ danh hiÖu "Häc viªn xuÊt s¾c"cña Gi¸m ®èc Häc viÖn (Học viện trực thuộc) cho nh÷ng häc viªn ®¹t kÕt qu¶ häc tËp vµ rÌn luyÖn lo¹i xuÊt s¾c vµ danh hiÖu "Häc viªn häc tËp tèt, rÌn luyÖn tèt" cho nh÷ng häc viªn ®¹t kÕt qu¶ häc tËp lo¹i giái vµ rÌn luyÖn tèt; ®­îc tËp thÓ líp b×nh chän (đối với lớp tập trung) vµ Ban chØ ®¹o líp (®èi víi c¸c líp t¹i chøc) ®Ò nghÞ. Tû lÖ häc viªn ®­îc cÊp B»ng khen kh«ng qu¸ 5% tæng sè häc viªn cña líp.

§iÒu 13: Néi dung vµ h×nh thøc kû luËt
Tuú theo møc ®é vi ph¹m cña häc viªn mµ thi hµnh mét trong c¸c h×nh thøc kû luËt: khiÓn tr¸ch; c¶nh c¸o; buéc th«i häc. Gi¸m ®èc Häc viÖn (Học viện trực thuộc) th«ng b¸o cho cÊp uû qu¶n lý c¸n bé c¸c häc viªn bÞ xö lý kû luËt.

1. KhiÓn tr¸ch: ¸p dông ®èi víi nh÷ng häc viªn vi ph¹m néi quy, quy chÕ cña Häc viÖn ®· ®­îc nh¾c nhë, nh­ng vÉn t¸i ph¹m vµ ch­a ®Õn møc ph¶i nhËn kû luËt ë h×nh thøc cao h¬n.

2. C¶nh c¸o: ¸p dông ®èi víi nh÷ng häc viªn ®· tõng ph¹m khuyÕt ®iÓm bÞ khiÓn tr¸ch mµ kh«ng söa ch÷a hoÆc t¸i ph¹m, nh­ng ch­a ®Õn møc ph¶i nhËn kû luËt ë h×nh thøc cao h¬n.

3. Buéc th«i häc: ¸p dông ®èi víi nh÷ng häc viªn ph¹m khuyÕt ®iÓm ®· ®­îc gi¸o dôc nhiÒu lÇn, nh­ng kh«ng söa ch÷a hoÆc ph¹m khuyÕt ®iÓm nghiªm träng ¶nh h­ëng xÊu tíi Häc viÖn vµ x· héi.

§iÒu 14: Thñ tôc xÐt khen th­ëng, kû luËt, c«ng nhËn söa ch÷a khuyÕt ®iÓm
1. §Çu kho¸ häc, ®¬n vÞ QL§T phæ biÕn cho häc viªn nh÷ng quy ®Þnh vÒ khen th­ëng, kû luËt, tiªu chuÈn vµ danh hiÖu thi ®ua cña tËp thÓ vµ c¸ nh©n.

2. C¨n cø vµo thµnh tÝch ®¹t ®­îc trong häc tËp vµ rÌn luyÖn cña häc viªn, Ban c¸n sù líp lËp danh s¸ch kÌm theo b¶n thµnh tÝch tõng c¸ nh©n th«ng qua ®¬n vÞ QL§T ®Ò nghÞ Héi ®ång thi ®ua - khen th­ëng xÐt.

Héi ®ång thi ®ua - khen th­ëng Häc viÖn (Học viện trực thuộc), Ban chØ ®¹o líp (®èi víi c¸c líp t¹i chøc) xÐt vµ ®Ò nghÞ Gi¸m ®èc Häc viÖn (Học viện trực thuộc) khen th­ëng vµ c«ng nhËn c¸c danh hiÖu thi ®ua.

3. Häc viªn m¾c khuyÕt ®iÓm ph¶i lµm b¶n tù kiÓm ®iÓm, tËp thÓ häc viªn trong líp häp ®ãng gãp ý kiÕn vµ ®Ò nghÞ h×nh thøc kû luËt. Héi ®ång kû luËt Häc viÖn, Ban chØ ®¹o líp (®èi víi c¸c líp t¹i chøc) xem xÐt, thèng nhÊt ®Ò nghÞ Gi¸m ®èc Häc viÖn (Học viện trực thuộc) quyÕt ®Þnh. Tr­êng hîp häc viªn cã khuyÕt ®iÓm kh«ng viÕt kiÓm ®iÓm, Héi ®ång vÉn häp ®Ó xö lý trªn c¬ së c¸c chøng cø thu thËp ®­îc vµ biªn b¶n cña tËp thÓ líp. Ng­êi vi ph¹m ®­îc mêi dù phiªn häp cña Héi ®ång.

4. Hå s¬ ®Ò nghÞ xÐt kû luËt cña ®­¬ng sù gåm:

- B¶n tù kiÓm ®iÓm cña ®­¬ng sù;

- Biªn b¶n häp kiÓm ®iÓm ®­¬ng sù cña tËp thÓ líp vµ ®Ò xuÊt h×nh thøc kû luËt;

- C¸c tµi liÖu cã liªn quan.

5. Häc viªn bÞ thi hµnh kû luËt sau thêi gian (06 th¸ng ®èi víi h×nh thøc khiÓn tr¸ch, 01 n¨m ®èi víi h×nh thøc c¶nh c¸o) thËt sù söa ch÷a khuyÕt ®iÓm th× ®­îc c«ng nhËn ®· söa ch÷a khuyÕt ®iÓm.

Thñ tôc c«ng nhËn söa ch÷a khuyÕt ®iÓm nh­ thñ tôc xÐt kû luËt. CÊp cã thÈm quyÒn ra quyÕt ®Þnh kû luËt ®ång thêi cã thÈm quyÒn c«ng nhËn häc viªn ®· söa ch÷a khuyÕt ®iÓm. Häc viªn ®­îc c«ng nhËn söa ch÷a khuyÕt ®iÓm ®­îc h­ëng mäi quyÒn  lîi nh­ häc viªn  kh¸c.

§iÒu 15: C¸ nh©n hoÆc tËp thÓ häc viªn nÕu thÊy h×nh thøc khen th­ëng hoÆc kû luËt ®· quyÕt ®Þnh lµ kh«ng tho¶ ®¸ng cã quyÒn khiÕu n¹i lªn c¸c cÊp cã thÈm quyÒn.

§iÒu 16: Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn nÕu cã ®iÓm nµo cÇn söa ®æi, bæ sung, c¸c ®¬n vÞ göi ý kiÕn vÒ Häc viÖn (qua Vụ QL§T) tr×nh Gi¸m ®èc Häc viÖn ChÝnh trÞ quèc gia Hå ChÝ Minh xem xÐt, quyÕt ®Þnh.

          gi¸m ®èc

                                                  (®· ký)
               Lª H÷u NghÜa
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